Das Studierendenwerk Karlsruhe sucht zum nachstmaglichen Zeitpunkt am Standort Karlsruhe:

Sachbearbeiter Wohnen (w/m/d) in Vollzeit
(39,5 Wochenstunden)

Das Studierendenwerk Karlsruhe betreut im Auftrag des Landes Baden-Wtrttemberg in Karlsruhe und
Pforzheim ca. 42.000 Studierende in allen Fragen rund um das Studium.

lhre Aufgaben

Beratung von Zimmer- und Wohnungssuchenden
Abschluss von Mietvertragen

FUhrung der Mietakten/Ablage

Auskunfte an Mieter

Mahnwesen

Abrechnungen

Rechnungsprifungen

Schriftverkehr

Abrechnung von Schaden und Kautionen
Mitarbeit im Sekretariat

Mitarbeit bei der Zimmer- und Wohnungsvermittiung

lhr Profil

Abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung
Gute PC-Kenntnisse

Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift
Grundkenntnisse des Mietrechts sind von Vorteil
Teamfahigkeit, Freundlichkeit, Geduld, Belastbarkeit

Bereitschaft zu standiger Fortbildung und Einarbeitung in eine neue Software



Was wir lhnen bieten

Ein motiviertes Team, das sich auf Ihre Unterstuttzung freut

Ein vielseitiges Aufgabengebiet und anspruchsvolle Projekte im studentischen Umfeld
Férderung durch fachlichen Austausch und Weiterbildung

Familienfreundliche Arbeitszeiten mit flexibler Gleitzeitregelung

Mobiles Arbeiten in Teilen moglich

Tarifliches Entgelt mit Jahressonderzahlung (TV-L)

Betriebliche Altersvorsorge (VBL), Zuschuss zum 6ffentlichen Nahverkehr, Jobrad sowie weitere
betriebliche Sozialleistungen

Die Vergltung richtet sich nach dem TV-L, Entgeltgruppe 8.

Bewerbung

Bei Interesse freuen wir uns auf Ihre Online-Bewerbung auf unserem Bewerbungsportal unter
www.sw-ka.de/de/stellenangebote/.

Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung bevorzugt bertcksichtigt.
Die Stelle ist grundsatzlich teilbar.

Bewerbungsfrist: 04.05.2025

Herr Schuster
Abteilungsleiter Wohnen
Tel. 0721/6909-149



http://www.sw-ka.de/de/stellenangebote/

